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Introduction

Accéder a Flextrack

Votre agence de recrutementvous fournira votre nom d’utilisateur et votre mot de passe au momentde
votre intégration. Pour accéder au VMS :

1. Veuillez accéder a 'URL suivante et entrer votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

https://flextrack-kpmg.my.site.com/contractors/s/login

U ELEX

[ ]
& |Jsername

~
B Password

Forgot your password?

2. Entrezvos identifiants de connexion et cliquez sur « Ouvrir une session ».

a. Note: Lors de votre premiere ouverture de session, le systéme vous invitera a créer un
nouveau mot de passe.

b. Pour ouvrir une session par la suite, vous devrez installer une application
d’authentification multifacteur. Vous devrez utiliser I'authentification multifacteur a
chaque fois que vous voulez ouvrir une session dans le VMS Flextrack. (Pour de plus
amples instructions, veuillez vous reporter au document intitulé « Instructions relatives a
I'authentification multifacteur »).
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d
Connect Salesforce Authenticator

For security reasons, you have to connect Salesforce
Authenticator to your account. The app sends a
notification when we need to verify your identity, and
you verify with just 3 tap. You can also enable location
services 1o have the app verify you automatically from
trusted locations. The app provides codes to use as an

alternate verification method

1. Download Salesforce Authenticator from the App
Store or Google Play and install it on your mobile
device

2. Open the app and tap to add your account

3. The app shows you a unsque two-word phrase. Enter

the phrase below

Mettre a jour les parametres du profil

1. Pourmodifier vos parametres de profil, cliquez I'icone du profil en haut a droite et sélectionnez
Mes parameétres.

2. Sous l'onglet « Détails », cliquez sur Modifier et mettez a jours vos coordonnées, au besoin.
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Des Détails Mes Paramétres

F_’enny Crasta Modifier
Client

Nom complet Responsable

Penny Crasta

Fonction Nom de la société

E-mail Téléphone

Adresse Moabile

A propos de moi

3. Souslonglet « Mes parametres », modifiez votre mot de passe etla langue, si vous le souhaitez.
a. Pourl'anglais, sélectionnez « English » dans le menu de la langue et English (Canada)

dans les parametres régionaux.
b. Pour le frangais, sélectionnez « Frangais » dans le menu de la langue et Frangais
(Canada) dans les paramétres régionaux.

Des Détails Mes Paramétres

Compte
Nom d'utilisateur Adresse e-mail *
penny.crasta@invalid.com suman.dsa@flextrackservices.com

Mot de passe

Emplacement

Langue Parameétres régionaux

Francais v Francais (Canada) v

Fuseau horaire

(GMT-04:00) heure d'été de I'Est (America/New_York) v

Annuler Enregistrer

Fiches d’unités
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e Fréquence de la fiche de temps : Le cycle de la fiche de temps de KPMG dépend de votre
structure de paiement :

Structure de paiement Cycle de la fiche de temps
. Hebdomadaire | Dimanche -
Horaire .
Samedi
. Hebdomadaire | Dimanche -
Journalier .
Samedi
Mensuel Mensuel
. Du 1¢"au 15, du 16 au dernier jour
Bimensuel .
du mois
Hebdomadaire | Dimanche -
Jalon .
Samedi
e Hebdomadaire | Dimanche -
Prix fixe ]
Samedi
Hebdomadaire | Dimanche -
Au mot .
Samedi

e Toute approbation d’une fiche d’unités est définitive. Une fois une fiche d’unités approuvée,
cette action ne peut pas étre modifiée dans le VMS.

e Votre responsable du recrutement ajoutera des codes de dépense quivous serviront a entrer
vos heures dans les fiches d’unités. S’il n’y a pas de codes de dépense ou sivous ne pouvez pas
sélectionner le bon code de dépense, veuillez communiquer avec votre responsable du
recrutement.

Créer et soumettre une fiche d’unité

1. Aprésavoir ouvertune session, vousverrez apparaitre I'écran d’accueil de Flextrack. Cliquez sur
Soumettre fiche d’unité

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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FLEX 12 CK Accueil Fiches d'unité Rapport de dépenses Dossiers Soutien wv

Communauté d'entrepreneurs

Bienvenue sur Flextrack

Le premier VMS au monde propulsé par Salesforce et I'lA

2. Cliquez surl'hyperlien bleu correspondant a la période de temps souhaitée dans la colonne qui
contient les numéros de fiches.

iehes drunités
Fiches d'unités - Brouillon v #
. de la Fiche « Fil hes dunités - Statut « M "
Recher " &

delaFiche v Affectation v Sttt v | Date de début

3. Apresavoir sélectionné une fiche d’unités, vous serez dirigé vers la page correspondant a cette
fiche.Vousverrezles détails et I'historique de la fiche d’unités. Pourajouter une entrée, cliquez
sur Ajouter une entrée d’unité en haut a droite.
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Fiches dunite
TS0001378 +
Y e )
Broulion 2023.02.19 wes0225 000
Entrées d'unités (0]
Des détails Infos connex Historique des approbations (0)
so001378 roul
! Fichiers (0) Ajouter des ehiers
0oo
o
 Détails de la validation du code de facturation
Historique du fiches d'unité (2) -l
2 droents » e par Dk = Mis 3o Ry 3 ks ecorsies

Date v | Champ | Utilisateur v Valeur dorigine ~ | Nouvellevaleur

20230301180 37

202303011837 #delaFiche

4. Vousdisposez de 2 options pour remplir une fiche d’unités. Vous pouvez sélectionner « Entrée

unigue » ou « Entrées multiples ».
a. Entrée unique : une seule entrée par jour est possible.
b. Entrées multiples : plusieurs jours peuvent étre entrés en une seule fois.

Ajouter une entrée d'unité

Quels types d'entrées d'unité désirez-vous effectuer?

Entrée unique

Entrez une période de travail a la fois

Entrées multiples

Sélectionnez une plage de dates a saisir pour une
période prolongée

5. Entreztous les détails de I'unité et cliquez sur Suivant. Les champs accompagnés du symbole *

sont obligatoires.
a. Date
b. Unités
c. Typedetaux (le gestionnaire d’embauche ou I'approbateur de KPMG peuvent créer des
taux supplémentaires qui apparaitront dans le menu déroulant)
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i. Régulier

ii. Heures supplémentaires
iii. Surplace
iv. Horssite

Ajouter une entrée d'unité

*Date

19 févr. 2023

8t

“Unités

8,00

“Type de tarif

»

Régulier

<

Commentaires

6. Indiquezles codes de dépense.

Ajouter une entrée d'unité

* Description du tarif

>

Regular - Hourly - Default

4

Codes de facturation

Code de facturation Description du c¢
e 4000003004 -000010 Gvtof Can HR an
>

Précédent

7. Entreztoute unité supplémentaire comme il conviendra puis cliquez sur Suivant.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Ajouter une entrée d'unité

Entrée d'unité créée

+ Créerune autre entrée d'unité?

8. Une fois satisfait, cliquez sur Soumettre la fiche d’unité en haut a droite de la page.
a. Note : Vous devez absolument vous assurer de I'exactitude de vos entrées d’unités
avant de les soumettre pour approbation.
b. Vouspouvezsupprimerdesentrées d’'unités en cas d’erreur de saisie ou en ajouter, au
besoin.
c. Note : Vous pouvez laisser des entrées d’unités a I'état d’ébauche pour les soumettre
ultérieurement.

Fiches d'unité
TSO0001378 4+ S'abonner Ajouter une entrée d'unité Soumettre la fiche d'unité Nouvelle note

Statut Date de début Datede fin Total des unités
Brouillon 2023-02-19 2023-02-25 8,00

9. Un message d’avertissement s’affichera. Cliquez sur Suivant pour continuer.

Soumettre la fiche d'unité

Souhaitez-vous procéder a la soumission de la fiche d’unité TSO001378 pour
approbation?

10. Le statut de la fiche d’unités passera a « Soumise pour approbation ». L’approbateur KPMG
examinera la fiche d’unités et I'approuvera ou la refusera.
a. Encasde refus, veuillez corriger la fiche et la soumettre de nouveau, diment rectifiée.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Fiches d'unité

TS0001378 + Sabonner

Statut Date de début Date de fin Total des unités
Soumis pour approbation 2023-02-19 2023-02-25 8,00

Rappeler une fiche d’unités

Note : Vous ne pouvez rappeler une fiche d’unités que si elle comporte le statut « Soumise pour
approbation ». Sivotre fiche d’unités a déja été approuvée, mais que vous devez la modifier, veuillez
communiquer avec votre agence de recrutement.

1. Ouvrez une session dans Flextrack et cliquez sur Fiches d’unité dans la barre de navigation
supérieure.

FLEX T 2»o Accueil Fiches d'unité I Rapport de dépenses Dossiers Soutien w

Communauté d'entrepreneurs

Bienvenue sur Flextrack

Le premier VMS au monde propulsé par Salesforce et I'lA

2. Cliguez surI'hyperlien bleu correspondant a la fiche d’unités souhaitée dans la colonne qui
contient les numéros de fiches.

Fiches d'unités
Récemment visualisés

38 éléments  Mis a jour il y a quelques secondes
Recherchez dans cette liste... B~ ¢

#de laFiche v | Statut v | Date de début v | Datedefin v | Total des unités v

1 : Soumis pour approbation 2023-02-19 2023-02-25 8.00 v

3. Défilez vers le bas jusqu’a I'historique et cliquez sur Rappeler.
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Historique des approbations (3) B C

Rappeler
3 éléments » Trié(s) par En attente, Date  Mis a jour il y a quelques secondes
Nomdel'.. v | Date 4 v | Statut v | Attribué a v | Approbateur... v | Commentaires
1 2023-03-0809h 45 En attente v
2 2023-03-0809h 45 En attente v
3 2023-03-0809h 45 Soumis v

4. Entrez vos commentaires et cliquez sur Rappeler.

Rappeler la demande d'approbation

Commentaires

Annuler Rappeler

5. Un message de succes s’affichera en haut de I'écran. Vous pouvez a présent modifier la fiche

d’unités et la soumettre a nouveau pour approbation.

Accéder a toutes les fiches d’unités

1. Ouvrez une session dans le VMS Flextrack et sélectionnez Fiches d’unité dans la barre de
navigation supérieure.
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FLEXTRA Accueil Fiches d'unité Rapport de dépenses Dossiers Soutien v

1

Communauté d'entrepreneurs

Bienvenue sur Flextrack

Le premier VMS au monde propulsé par Salesforce et I'lA

1. La page affichera par défaut la liste de toutes les fiches d’unités récemment consultées. Pour
modifier I'affichage de la liste, sélectionnez la fleche déroulante vers le bas. Vous pouvez
également faire des recherches dans ces listes en utilisant la zone de recherche. Vous pouvez
trier chaque colonne dans I'ordre alphabétique ou numérique en cliquant sur I'en-téte.

a. Note: Vouspouvez également modifier I'affichage de la liste par défaut en cliquant sur
I'icbne de I'épingle a droite de la fleche déroulante vers le bas.

Fiches d'unités
Récemment visualisésE

sadém Recherchez dans cette liste... @B (
Q, Rechercher des listes
VUES DE LISTE RECENTES adefin v | Total desunités v
s All Unit Sheets 3-03-05 5,00 v
2 Fiches d'unités - En attente de mon app 3-02-25 8,00 v
3 Fiches d'unités - Brouillon 3-03-04 0,00 v

2. Cliquez sur 'hyperlien bleu qui correspond a la fiche d’unités souhaitée dans la colonne qui
contient les numéros de fiches, pour en consulter le détail.

Fiches d'unités
Tous les feuilles d'unités v #

50+ éléments o Tri ar # de la Fiche o Filtré par Tous les f {'unités e Mis a jour i

#de.. T | Affectation v | Statut v | Dated.. v | Dated.. v To.. v | Appro.. v Approb.. v | Pro.. v | Commentaires du refus
Approuvé 2023-02 2023-02 30,00 Paralle
Rejeté 2023-02 2023-02 18,00 Paralle... The total number of units do not sync up
Approuvé 2023-02- 2023-02- 0,00 Parall2
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Dépenses

Apercu

e Assurez-vous de téléverser les justificatifs de vos demandes de remboursement de dépense.

e Vous ne pouvez pas soumettre une demande de remboursement de dépense quiindique une
date future. Vous ne pouvez entrer que des dépenses engagées dans le passé.

e Toute approbationd’une rapportde dépenses est définitive. Une fois une rapport de dépenses
approuvée, cette action ne peut pas étre modifiée dans le VMS.

e Toutesles demandesde remboursement de dépense doivent étre saisies dans la devise indique
dans la demande méme. Sivous entrez des dépense engagés dans une autre devise que la
devise indiquée ci-dessous, convertissez le montant di dans la devise indiquée et entrez le
montant converti dans le champ « Total de la dépense». Vous ne devez entrer les taxes que
pour les dépenses engagées en dollars canadiens. Sinon, entrez 0,00 pour les taxes.

Ajouter des dépenses

Rapport de dépenses
ERO00094
“Type de dépense *Total de ladépense @
-- Aucun - . 0,00
* Date de la dépense Pourboire
i 0,00
* Pays * Taxes sur la dépense
--aucune sélection -- : 0,00
Devise
CAD

Notes de la dépense

-

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Créer une rapport de dépenses
1. Aprésavoir ouvertune session, vous verrez apparaitre I'écran d’accueil de Flextrack. Cliquez sur
Créer une dépense.

FLEXT T RRAC Accueil Fiches d'unité Rapport de dépenses Dossiers Soutien v

Communauté d'entrepreneurs

Bienvenue sur Flextrack

Le premier VMS au monde propulsé par Salesforce et I'lA

2. Sélectionnez I'enregistrement de I'affectation qui convient dans la liste déroulante pour
enregistrer les dépense puis cliquez sur Suivant.

Nouvelle note de frais

Créer un rapport de dépense pour l'utilisateur: penny.crasta@invalid.com
Veuillez sélectionner I'affectation reliée a votre rapport de dépense

* Enregistrement de I'affectation

>

EO000078 - AO0178 - Penny Crasta

4

Créer une demande de remboursement dans une rapport de dépenses

1. Depuis la rapport de dépenses, cliquez sur Ajouter des dépenses en haut a droite.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Rapports de dépense

EROOQ093 Ajouter des dépenses Soumettre le rapport de dépenses Nouvelle note

Des détails

Infos connexes

v Informations

Rapports de dépenses Affectation

ERO00093

Date de soumission Statut
Brouillon

Problémes de soumission Devise

No Issues/Aucun probléme CAD

Montant total

$0.00

Nombre de dépenses

0

2. Remplissez toutes les cases avec les détails de la demande de remboursement de dépense et
cliquez sur Suivant. Les champs accompagnés du symbole * sont obligatoires.

Note :

Type de dépense : Sélectionnez la bonne catégorie de dépense.

Date des dépense : C'est la date a laquelle les dépense ont été engagés (la date
indiquée dans les justificatifs, s’il y a lieu).

Pays : C'est le pays dans lequel les dépense ont été engagés.

Etat/Province : Sélectionnez la province/I'Etat ot les dépense ont été engagés. Les taxes
applicables dépendront de la province sélectionnée.

Total des dépense : Entrez le total des dépense indiqué sur le regu (taxes et pourboires
inclus).

Conseil : Entrez les pourboires et les gratifications, s’il y a lieu.

Taxes sur la dépense : Entrez les taxes indiquées sur le recu, si elles s’appliquent aux
dépense. Toutes lesdemandes de remboursement de dépense doivent étre saisies dans
la devise indique dans la demande méme. Sivous entrez des dépense engagés dans une
autre devise que la devise indiquée ci-dessous, convertissez le montant d{i dans la
devise indiquée et entrez le montant converti dans le champ « Total de la dépense ».
Vous ne devez entrer les taxes que pour les dépenses engagées en dollars canadiens.
Sinon, entrez 0,00 pour les taxes.

Notes de la dépense : Entrez tout commentaire ou toute justification supplémentaire a
I'intention du ou des approbateurs de dépense, au besoin.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Ajouter des dépenses

Rapport de dépenses
ER000093
* Type de dépense *Total de la dépense e
-- Aucun -- : 0,00
* Date de ladépense Pourboire
& 0,00
* Pays * Taxes sur la dépense
--aucune sélection -- . 0,00
Devise
CAD

Notes de la dépense

3. Sélectionnez le code de dépense approprié et cliquez sur Suivant.
a. Note : Sivous sélectionnez « Ajouter une autre dépense », vous pourrez continuer a
soumettre des demandes de remboursement de dépense.
b. Vous ne pouvez sélectionner qu’un seul code de dépense par demande de
remboursement de dépense.
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Ajouter des dépenses

Ajouter une autre dépense
Non

Charge Codes

Charge Code Description du code | Description de phas

FlexTrack 1 - MSLP
Real 10

® 800000068344

Heggie, Ron 2021
2001385711-10 Vacation Home Tax Compl Srvcs In
Purchase

4. Faites défiler la page vers le bas. Vous pouvez voir votre demande de remboursement de
dépense dans la section Dépenses de la note.

Dépenses (1)

Dépense Type de dépense Date de la dépense Total de la dépense

Transport 2023-04-11 $100.00

5. Pourjoindre desjustificatifs ou des recus a votre demande de remboursement, naviguezjusqu’a
la dépense en cliquant sur son numéro en hyperlien bleu sous I'onglet Dépenses.

a Dépenses (1)

Dépense Type de dépense Date de la dépense Total de la dépense

: Transport 2023-04-11 $100.00 v

6. Cliquezsurl'onglet Infos connexes dans la demande de remboursement de dépense et
sélectionnez Téléverser des fichiers pour téléverser les documents requis. Tout recu ou
justificatif téléversé sera soumis a 'examen de KPMG.
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Des détails Infos connexes

Fichiers (0) Ajouter des fichiers

1, Charger des fichiers

ou déposer des fichiers

7. Cliguez sur Terminé, une fois le téléversement des documents réussi.

Charger des fichiers

20210305.Flextrack. MSTBG.1 jp... °
42MB

1 fichier sur 1 chargé

8. Un message de succes s’affichera en haut de I'écran.

° 1 fichier a été ale dépense.

9. Une fois prét a soumettre votre rapport de dépenses, revenez dans la rapport de dépenses
parent en cliquant sur I'onglet Détails, puis cliquez sur I'hyperlien bleu de la rapport de
dépenses.

Des détails Infos connexes

v Informations

Dépense Dépenses Sous-total
EXPO00074 90,00
Rapport de dépenses Pourboire

$0.00
Date de la dépense Taxes sur la dépense
2023-04-11 $10.00
Type de dépense Total de ladépense
Transport $100.00
Pays Devise de dépense
Canada CAD
Etat/Province Code de facturation

Colombie-Britannigue

Notes de la dépense

10. Une fois prét a soumettre la rapport de dépenses pour approbation, cliquez sur Soumettre la
rapport de dépenses.
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=3 Rapports de dépense i i
H ERO00093 Ajouter des dépenses I Soumettre le rapport de dépenses I Nouvelle note
Des détails Infos connexes

v Informations

Rapports de dépenses Affectation

EROD0023

Date de soumission Statut
Brouillon

Problémes de soumission Devise

No Issues/Aucun probléme CAD

Montant total
$100.00

Nombre de dépenses

1

11. Un message d’avertissement s’affichera. Cliquez sur Suivant pour continuer.

Soumettre le rapport de dépenses

Souhaitez-vous procéder a la soumission de la note de frais ERO00093 pour
approbation?

Veuillez vous assurer que vous avez téléchargé les factures obligatoires pour
chaque dépense déclarée.

12. Le statut de la rapport de dépenses passera a « Soumise pour approbation ». L'approbateur
KPMG examinera la fiche d’unités et I'approuvera ou la refusera.

a. Encasde refus, veuillez corriger la fiche et la soumettre de nouveau, diment rectifiée.

—3 Rapports de dépense

H ERO00093 Nouvelle note

Des détails Infos connexes

v Informations

Rapports de dépenses Affectation
ERO00093
Date de soumission Statut

Soumis pour approbation
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Rappeler une rapport de dépenses

Note : Vous ne pouvezrappeler une rapport de dépenses que si elle comporte le statut « Soumise pour
approbation ». Sivotre rapport de dépenses a déja été approuvée, mais que vous devez la modifier,
veuillez communiquer avec votre agence de recrutement.

1. Ouvrez une session dans Flextrack et cliquez sur Notes de dépense dans barre de navigation
supérieure.

2. Cliquez surI'hyperlien bleu correspondant a la rapport de dépenses souhaitée dans la colonne
qui contient les numéros des notes de dépense.

Rapparts de dépenses
ﬂ Récemment visualisés w

Bappocts de dénenes | Approbateur 1 ~ Affectation ~ | Date de soumission ~ | statut

2023041114153

3. Défilez vers le bas jusqu’a I'historique et cliquez sur Rappeler.

Historique des approbations
. ‘ -t rily

Nom de [étape v | Date 4 v | Stawt | Atribud & w | Approbateur actusl v | Commentalres
2023-04-1114 153 Enattente -

2023-04-1114 053 Sournis -

4. Entrez vos commentaires et cliquez sur Rappeler.

Rappeler la demande d'approbation

Commentaires

Annuler Rappeler

5. Unmessage de succes s’afficheraen haut de I'écran. Vous pouvez a présent modifier la rapport
de dépenses et la soumettre a nouveau pour approbation.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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Accéder a toutes les notes de dépense et demandes de remboursement de dépense

1. Ouvrezunesessiondans le VMS Flextrack et sélectionnez Rapport de dépense dans la barre de

navigation supérieure.

FLEXTRA Accueil Fiches d'unité Dossiers Soutien w

Communauté d'entrepreneurs

Bienvenue sur Flextrack

Le premier VMS au monde propulsé par Salesforce et I'lA

3. La page affichera par défautla liste de toutes les notes de dépense récemment consultées. Pour
modifier I'affichage de la liste, sélectionnez la fleche déroulante vers le bas. Vous pouvez
également faire des recherches dans ces listes en utilisant la zone de recherche. Vous pouvez
trier chaque colonne dans I'ordre alphabétique ou numérique en cliquant sur I'en-téte.

a. Note: Vouspouvez également modifier I'affichage de la liste par défaut en cliquant sur
I'icbne de I'épingle a droite de la fleche déroulante vers le bas.

© 2023 Flextrack; Tous droits réservés. Confidentiel et exclusif, ne pas diffuser a I’externe.
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— 1 Rapports de dépenses
Y Récemment visualisés|

26 éléms
Q_ Rechercher des listes...
Ao e oo
1 Rapport de dépenses - En attente de mon
+ Récemment visualisés (liste épinglée)
3 TOUTES LES AUTRES LISTES
Expense Reports - Approved
4
Expense Reports - Draft
5
Expense Reports - Pending My Approval
6
Expense Reports - Rejected
7
Rapport de dépenses - Approuvés
8
Rapport de dépenses - Brouillon
9
Rapport de dépenses - Refusés
10

Tous les rapport de dépenses

4. Cliquez sur I'hyperlien bleu correspondant a la rapport de dépenses souhaitée dans la colonne
gui contient tous les numéros des notes de dépense, afin de passer en revue les demandes de
remboursement de dépense associées a une rapport de dépenses et les informations détaillées.

Rapports de.

Tous les rapport de dépenses »  #

Rapports de dépen... T v | Affectat v | statut v | Date de soumission | Nombre dedépen... ~ | Montant total | Approbateur 1 ~ | Approbateur 2 v | Processus dappro.. v
1 Approwve 2023.02.2112h42 1 $1.00000 Paralléle -

Soutien

Pour accéder aux manuels de référence ou obtenir une assistance technique, cliquez sur « Soutien »
dans la barre de navigation supérieure. Sélectionnez « Centre d’aide » pour accéder aux manuels de
référence rapide ou sélectionnez « Nous joindre » sivous avez d’autres questions.

T FLEX Accueil  Fichesd'wnité  Rapportdedépenses  Dossiers  Soutien v

Centre d'aide
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N ELEX Accuell  Fichesdunité  Rapportde dépenses  Dossiers  Soutien

Communiquez avec |'assistance clientéle
Dites-nous comment nous pouvons aider

Descriptian

& Téléverser un fichier
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